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2areadzamy nieruchomosciani od 1963 roku.

Oferta 2ara2adz2ania nieruchomosciami

Ponad S50-letnie doswiadczenie w zarzadzaniu nieruchomosciami pray réznych
uwarunkowaniach prawnych i wtasnosciowych pozwolito Spétdzielni na dostosowvanie
oferty 2arzadzania nieruchomosciami do jak najlepszeqgo spetnienia oczekivwan Klientowv.
Obstugujemy nieruchomos$ci mieszkaniowe oraz uzytkowe 2 lokalami przeznaczonymi
na wynajem. 2atrudniamy licencjonowanych 2zarzadcéw nieruchomosci oraz
specjalistbw 2z wieloletnim doswiadczeniem. W ramach umowy o =2arzadzenie
wykonujemy nastepujace caynnosci:

petne doradztwo oraz obstuge prawna,
obstuge ksiegowvg,

obstuge technicana,

pogotowvie technicane.
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W swvoich dziataniach kierujemy sie 2asada ochrony intereséw Wtascicieli nieruchomosci
oraz odpowiedzialnosci 2a wykonywana prace. Biura Spoétdzielni wraz 2 2arzadem, sa
do dyspozycji vwe wszystkie dni robocze.

Nasze ustugi oferujemy w nastepujacych z2akresach:

1. Obstuga administracyjna:

v przejecie nieruchomosci /praejecie dokumentdéw nieruchomosci oraz ich
weryfikacja i evwwentualne uzupetnienie/,

v prowadzenie i prezechovwywanie dokumentacji nieruchomosci,

v w praypadku Wspoblnot praygotowanie i organizacja zebrar oraz sporzadzanie
odpowiedniej dokumentacji administracyjne;j,

v praygotowanie pod wzgledem formalno-merytorycanym umoéw zawieranych 2
dostawvcami i wykonawucami,

v dokonywanie caynnosci formalnych oraz caynnosci w =zakresie postepowania
administracyjnego, niezbednych do funkcjonowvania nieruchomosci,

v prowadzenie i aktualizacja vwykazu lokali i mieszkarcéw oraz najemcowy,

v mozliwos¢ koraystania z promocyjnej ceny 2a energie elektrycana w ramach
stworzonej praez Spétdzielnie grupy odbiorcow,

v reprezentacja Wtasciciela/Wspobtwitascicieli na zevwnatrz praed osobami fizycanymi,
prawnymi, organami administracji panstwovvej i samorzadowej 2godnie 2 ustawa o
wtasnosci lokali,

v prowadzenie korespondencji 2 Wtascicielami,

v wydawanie poswiadczen i 2aswiadczen dotyczacych lokali,

v przygotowanie projektu rocznego planu gospodarczego nieruchomosci wraz 2
planem remontowvwym,

v doradzatwo i posredniczenie v 2awieraniu umoéw ubezpieczenia nieruchomosdi,
v prowadzenie dokumentacji technicanej nieruchomosci, w tym ksiazki obiektu
budowlanego 2godnie 2 vwymogami pravva budowlanego.



2. Obstuga techniczna nieruchomosci:
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opracowanie wieloletniego planu dziatah oraz rocznych planéw inwestycji i
remontéwy,

2lecanie przeprowadzania kontroli technicanych przewidzianych ustawa Prawo
Budowlane (przegladéw rocznych przewodébw kominowych, przegladéw
piecioletnich - ogélnobudowlanych i elektrycznych), przeprowadzanie w ramach
swoich obowiazkdéw rocanych przegladéw techniczno-sanitarnych i sporaadzanie 2
nich stosownych protokotoéwy,

bie2zaca kontrola stanu technicznego nieruchomosci przez specjalistéw
2atrudnionych w Spétdzielni,

prowadzenie bie2acej ewidencji 2gtoszern konserwacyjnych,

2apewnienie pogotowia technicznego i obstugi konserwacyjnej w =z2akresie
instalacji elektrycanych, wodno-kanalizacyjnych oraz centralnego ogrzewvania i
cieptej wody,

wyszukivwanie wykonawcéw robét budowlanych, obstugi technicanej, sprzatania
i obstugi zieleni (Mnogos¢ firm, 2 ktérymi wspdtpracujemy pozwala nam uczaciwie
negocjowac koraystne ceny),

nadz6r oraz dokonywvanie odbioréw zleconych prac,

nadz6r nad utraymaniem porz2adku i czystosci na nieruchomosci,

nadz6r nad konserwacja urzadzen matej architektury, w tym placéw zabawi zieleni,
nadz6r nad bezpieczenstwem uzytkowania nieruchomosci v okresie zimovvym,
2apewnienie ustug zawiazanych 2 prawidtowwym funkcjonowaniem urzadzen
techniczanych nieruchomosci.

3. Obstuga ksiegowva:
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prowadzenie rachunku bankowego i dokonywanie rozliczerh poprzez ten rachunek
w ramach uchwalonego pethnomocnictwa,

prowadzenie rozliczer 2 dostavvcami medidwy,

provvadzenie ewidencji kosztéw 2arzadu nieruchomoscia,

petna obstuga finansowa nieruchomosci, pobieranie optat od najemcéw, kontrola
naleznosci, rozliczanie dokonywanych wptat,

kalkulacja wptat wnoszonych przez mieszkarncéw lub uaytkownikow, zaliczek na
pokrycie kosztéw utraymania nieruchomosci,

dochodzenie optat oraz innych nale2nosci, a w razie koniecznosci ich
windykacja 2 kierovwwaniem spraw do sadu i komornika wtaczanie,

prowadzenie obowigzkowej spravwozdavvczosci.

W praypadku z2ainteresowania nasza oferta prosimy o kontakt telefonicany

tel. 61 89-94-680 lub mailowy smlubon@smiubon.pl.




